O ALBERT

Calculadora
albert

guia de inicio rapido




Esta guia ha sido creada para que
puedas empezar a utilizar el kit de

herramientas de albert.

Si después de leerla tienes alguna duda, puedes contactar con
nosotros escribiendo a albert@bafta.org. Somos un equipo

pequeno con muchas producciones entre manos, pero
intentaremos responderte lo antes posible.

albert@bafta.org
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La calculadc
permite calculs
la huella de
carbono de tu
produccion

Es un paso obligatorio para cualquiera que esté realizando una
produccion para la mayoria de las cadenas del Reino Unido. Para los
que quieren dar un paso mas, ofrecemos un plan de accién para la
reduccion de las emisiones de carbono. Se trata de una magnifica
opcion si ya se estan tomando medidas para reducir la huella de
carbono. Una vez se ha completado con éxito el plan de accion, se
otorga la certificacion albert.



Primeros
pasos.

Habra que crear tres roles
para usar la calculadora albert

Usuario
Es la persona que agregara informacion y datos a la

calculadora. Normalmente, es un coordinador de
produccion, pero cualquier persona que forme
parte del equipo de produccion puede desempenar
este papel. Varios usuarios pueden agregar
informacion en la misma huella.

Revisor
El revisor debe ser una persona con un alto cargo

en la produccion (como un jefe de produccion) que
seraresponsable de implementar la sostenibilidad
en la produccion. El revisor no tiene que anadir
datos en la calculadora; sin embargo, puede revisar
los datos en cualquier momento, pedir a los
usuarios que los modifiquen o modificarlos ellos
mismos. Antes de la actualizacion de 2021 de la
calculadora albert, los revisores tenian que aprobar
las huellas y las certificaciones antes de enviarlas a
albert. Actualmente, este paso se ha eliminado, por
lo que si la produccion quiere que la huella se revise
internamente antes de enviarla al equipo de albert,
deben ponerse en contacto con el revisor antes de
enviarla. Puede haber mas de un revisor

Administrador
Esla persona que tiene la

responsabilidad general de la
cuenta de albert de una productora.
Debe ser una persona de dentro de
la empresa, ya que sera su
responsabilidad crear nuevos
usuarios y producciones, asi como
asignar usuarios y revisores a las
producciones. Puede haber mas de
un administrador.



© O

Crear nuevas
cuentas.

Una vez hecha la configuracion, el
administrador puede crear nuevas
cuentas para los usuarios y los
revisores de su empresa.

Inicia sesion en albert.

Haz clic en ADMIN en la parte superior de la pantalla.
Elige gestién de usuarios en el menu desplegable.

Haz clic en agregar nuevo usuario.

Escribe la direccion de correo electrénico del

usuario.

Sino hay cuentas de usuario que coincidan con este
correo electronico, puedes completar los detalles y
el tipo de cuenta que quieres. Si el correo ya esta
registrado, puedes agregar tu empresa a su perfil.

Ten en cuenta que en las contrasenas se distingue
entre mayusculas y minusculas.

Crear la huella
de una

produccion.

El administrador, el revisor o el usuario pueden
crear una nueva huella.

Inicia sesion en albert.
0 Selecciona el botén ANADIR PRODUCCION, ubicado

en la parte superior derecha de la pantalla.

ARade toda la informacidn necesaria y asegurate de
asignar un revisor y un usuario, Ccomo minimo.

Si eres una coproduccion o tienes varios
financiadores o cadenas, puedes afnadirlos al crear
una nueva produccion.



Preproduccion

I
EIUSUARIO crea un

borrador de la huellay lo
DESCARGA unavez se ha
afiadido toda la informacion.

usuario

iaflade informacion al
borrador de la huella

Producciony
posproduccion

usuario

completa cada
entraday envia la
huella final

El proceso de trabajo para completar la huella

Si el AUDITOR RECHAZA la huella, _

se devol

comentarios, y este podra hacer los
cambios necesarios antes de volver a

enviarla.

vera al USUARIQ con Si el auditor APRUEBA la huella final,

el usuario y el revisor recibiran un
correo electronico de confirmacion.

o v

el auditor el auditor
la aprueba la aprueba

auditor
aprueba o correo de

rechaza la confirmacion

huella
Eslo que las cadenas

quieren ver para realizar el

pago final
]

Los auditores haran una
verificacion final de la huella.
Se encargan de verificar los
datos para asegurarse de que
no haya datos incorrectos.



- ]
- ] .
E I p roceso d e ] Si el asesor APRUEBA las pruebas
Si el ASESOR RECHAZA las d ., .
- ] el plan de accidn, el usuario y el
pruebas, seran devueltas al . _ .
i ) revisor recibiran un mensaje de
USUARIO junto con comentarios, y ., -
} confirmacién por correo electrénico.
este podra hacer los cambios .
Entonces, podran descargar el logo

4 necesarios antes de volver a ) - N
) de la certificacion en la pestafia del
enviarlas.

plan accién dentro de la produccion.

el asesor el asesor

las rechaza las aprueba

Preproduccion

El ASESOR solicitara pruebas para
un minimo de 10 acciones a las que se
haya comprometido la produccion,

dentro de los 5 dias habiles siguientes
al envio del cuestionario.

usuario
responde a las correo

preguntas del plan de usuario asesor electronico de

acciony envia el

cuestionario sube las pruebas revisa las confirmacion
y las envia pruebas
asesor Eslametaalaque

e solioita quieren llogar las
N ruebas cadenas.

EIUSUARIO ainade un plan de P [
ac';cm.)n enla pagma.de Ia' produccion El ASESOR comprobara el resto de
e indica en el cuestionario las .

) i pruebas subidas para asegurarse
acciones sostenibles que va a tomar .,
I 6 L a0l de que la produccion ha llevado a
a pro.duco!on. uego, envia e cabo las acciones a las que se ha
cuestionario al ASESOR. .
comprometido.

se aprueba
el uso del logo

Sila mayoria de la informacion es
correcta, el ASESOR puede

Produccion Y APROBAR DE FORMA PREVIA ¢l

uso del logo en la produccion. Las

pos p rOd UCC i 6 N pruebas restantes deberan cargarse

al final de la produccion.




oPara qué hacemos esto?

Nuestro objetivo final es ayudar a la industria a conseguir ser
neutra en carbono. Para hacerlo, tenemos que medir la cantidad de
carbono que emiten las producciones con el fin de tomar medidas
para reducirlo. Al completar una huella de carbono, nos estas
ayudando a ver el panorama de nuestra industria; cosa que, a su
vez, puede ayudarnos a encontrar soluciones para lograr reducir
las emisiones de carbono.

A un nivel mas personal, el hecho de desglosar el plan y poder
observar los distintos elementos que contribuyen a la huella de
carbono, te permite ver como y dénde puedes emprender
acciones para generar cambios. Para los miembros del equipo de
menor rango, se trata de una forma muy util de ver el desglose del
presupuesto de una produccion y comprender coOmo se asignan
los gastos. Esto proporciona un gran conocimiento para la
planificacion de la produccién en un futuro.

necesitamos medir
cuanto carbono emiten
nuestras producciones
para que podamos tomar

medidas para reducirlo.

oPor qué hay un borrador y una
huella final?

Te pedimos que crees un borrador de la huella para que puedas
ver que partes de la produccion es probable que tengan el mayor
impacto en emisiones de carbono. Somos conscientes de que los
datos que envies aqui no van a ser exactos, pero al hacer una
prediccion, en primer lugar podras ver en qué aspectos de la
produccion es necesario centrarse para reducir la huella (por
ejemplo, si tienes una huella elevada en viajes, ¢,puedes sustituir
los vuelos por viajes en tren?). También te permitira saber qué
informacion tendras que recopilar para la huella real.



Creo que no todas las
preguntas son relevantes

para mi produccion.

La calculadora esta disenada para dar cabida a una gran
variedad de géneros de produccion, por lo que es
posible que no tengas que afadir informacion en todas
las secciones. Por ejemplo, si en tu caso no ha sido
necesario reservar noches de hotel, es posible que no
tengas que poner nada en la seccion «alojamiento». En
este caso, habra que dejarla en blanco. Si tienes dudas al
respecto, puedes consultarlo con tu revisor o enviarnos
un mensaje por correo electronico.
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oCual es la diferencia entre
la calculadoray el plan de
accion para la reduccion de

las emisiones de carbono?

La calculadora te permite calcular la huella de carbono de
tu produccion. Es un paso obligatorio para cualquier
persona que esté realizando una produccion para la
mayoria de las cadenas del Reino Unido. Sin embargo,
muchas otras compafiias también eligen usarla.

Para aquellos que quieren dar un paso mas, ofrecemos un
plan de accion para la reduccion de las emisiones de
carbono. Este plan no es obligatorio, pero es ideal si ya
estas tomando medidas para reducir la huella y quieres
que se reconozca tu esfuerzo en los titulos de crédito
finales de tus producciones. El plan de accion tiene que
comenzar en la etapa de preproduccion y, cuando se

complete con éxito, la produccion recibira la certificacion
albert. Para lograr la certificacion de 1,2 o 3 estrellas,

deberas responder a una serie de preguntas sobre lo que
planeas hacer para reducir la huella.




iMi huella es muy altal
oEsto significa que he

suspendido?

Con la calculadora, nos limitamos a medir
tu huella para ayudarte a visualizar el
impacto que tiene tu produccion. No hay
aprobado o suspenso. Lo que pedimos es
que, como equipo, analicéis como podéis
reducir vuestra huella.

No sé donde encontrar la
informacion necesaria para

completar la huella.

Todas las preguntas en albert estan vinculadas al presupuesto,
con lo cual, aunque desconozcas algun tipo de informacion,
seguro que hay alguien en tu equipo o uno de tus proveedores
que pueden ayudarte. Te recomendamos que informes a todos
tus proveedores al comienzo de su contrato de que estas
utilizando albert y que puedes necesitar que te proporcionen
informacién en un momento determinado. De este modo, si lo
dejas claro desde el principio, te sera mucho mas facil obtener los
datos correctos en el momento adecuado.

Por ejemplo, el equipo de
iluminacion deberia poder

ayudarte con la informacion el equipo de
sobre la potencia de KWh

utilizada en la localizacion. Ilu minacion deberla
La empresa de alquiler de poder ayudarte con
coches puede ayudarte a . . »
confirmar el kilometraje Ia |nf0 rmacion SObre
utilizado por los coches de Ia pOtenCia de KWh
alquiler. .

utilizada enla

localizacion.



Envié la huella final y no
he recibido ninguna
respuesta. ¢Hay algun

problema?

El proceso de auditoria de una huella puede

tardar hasta 10 dias habiles desde el momento en

que se envia. Pasado este plazo, recibiras un
correo electronico notificandote sila huella ha
sido aprobada o rechazada.

Ten en cuenta este paso final para que el pago

final de la cadena no se retrase. Si no has recibido

ninguna respuesta 10 dias habiles después de

haber enviado la huella, puedes enviarnos un
correo electronico a albert@bafta.org.

He utilizado la
calculadora. ¢{,Puedo
anadir el logo a los
titulos de crédito

finales?

Para poder anadir el logo en los titulos de
crédito finales, tendras que completar el plan
de accion para la reduccion de las emisiones
de carbono. Este plan también es gratuito,
pero tendras que empezarlo en la etapa de
preproduccion.

La informacion
sobre mi
produccion ha

cambiado

iNo hay problema! Puedes
modificar facilmente todos los
detalles de la produccion, ya
sea el titulo de la produccion, la
fecha de finalizacion o
cualquier otro dato, haciendo
clic en la pestafna de detalles
de la produccion.

y por ultimo...

oQué mas
puedo hacer?

iBuena pregunta! Siempre se puede
hacer algo mas para reducir la huella
de carbono de una produccion.

Echa unvistazo en
www.wearealbert.org y encontraras
ejemplos de producciones
sostenibles, sugerencias y consejos
practicos relacionados con todas las
areas de una produccion.



